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Программа «Рапорт диспетчера» (новый вариант)

Временное краткое руководство пользователя


11.06.2008 г.
1. Программа предназначена для автоматизации формирования рапортов диспетчера путем автоматического извлечения данных из ОИК АСДУ, диспетчера заявок, ведомости отключений, а также упорядочивания архивирования рапортов диспетчера путем автоматического назначения стандартизированных наименований архивным файлам рапортов при их сохранении.

2. Запуск программы осуществляется путем двойного нажатия левой кнопкой мыши на иконке [image: image1.png]


. На экран выводится окно:
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Введите пароль, под которым Вы регистрируетесь на данном компьютере и нажмите кнопку «ОК».

3. При этом автоматически вызывается программа MS Word, на фоне которой появляется линейка функциональных кнопок:
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В окне MS Word отображается текущий формируемый рапорт (файл rptec.doc, недоступный другим пользователям). 

4. Назначение функциональных кнопок:
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 - Создать новый отчет (рапорт) (доступна для дежурного диспетчера) ;
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- Восстановить предыдущий рапорт (доступна для дежурного диспетчера);
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 - Добавить данные по заявкам в рапорт (доступна для дежурного диспетчера);
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- Добавить данные по отключениям (доступна для дежурного диспетчера);
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 - Добавить данные в рапорт для ОИК (доступна для оператора ОИК);

[image: image9.bmp] - Читать текущий рапорт. При нажатии на эту кнопку читается файл rptec.doc;

[image: image10.bmp] - Читать предыдущие (архивные рапорта). Открывается диалог выбора файла;
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 - Читать рапорт за определенные сутки;

[image: image12.bmp] - Закрыть рапорт;
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 - Переименовать файл (доступна для дежурного диспетчера);

[image: image14.bmp] - Сохранить файл под тем же именем (доступна для дежурного диспетчера);

[image: image15.bmp] - Сохранить как… (доступна для дежурного диспетчера). При нажатии на эту кнопку открывается календарь:
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Пометьте на календаре начальную дату, за которую формировался рапорт и нажмите кнопку [image: image17.bmp]. Затем пометьте конечную дату и нажмите кнопку [image: image18.bmp]. После этого нажмите кнопку [image: image19.bmp]. 

Например, если Вы отметили даты от 22 до 23 июня 2005 года, на экране появится сообщение:
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При нажатии на кнопку «Yes», рапорт сохранится в файле под именем, представленном на рисунке.

Имена файлов формируются автоматически по правилу:

rpГГММДД-ГГММДД.doc
Таким образом обеспечивается стандартизация и однозначность наименований файлов рапортов, а также их сортировка в папках в порядке возрастания дат.

[image: image21.bmp] - Выход. Закрываются все открытые в MS Word файлы и происходит выход из MS Word.

Внимание! Для чтения и сохранения файлов рапортов, а также выхода из MS Word используйте только вышеперечисленные функциональные кнопки.

5. При нажатии на кнопку 
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на экран выводиться сообщение:
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При нажатии на кнопку «Да» буудет предложено создать новый рапорт:
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Установите весь интервал времени, за который Вы хотите создать новый рапорт (включая выходные и праздничные дни).  

При нажатии на кнопку «Создать» будет автоматически создан рапорт за указанный Вами интервал времени, который Вы затем сможете дополнять автоматически (кнопки 
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, 
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, 
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 ) или в ручном режиме. При этом Вы будете работать с файлом rptec.doc, который недоступен другим пользователям.

Вы можете добавлять, редактировать и удалять данные из любых таблиц, но при этом категорически запрещается изменять шрифты, стили и форматирование таблиц, а также изменять структуру документа (удалять строки между таблицами, которые содержат  специальные закладки    ).  

Внимание! Файл rp.doc, который доступен другим пользователям формируется только при сохранении рапорта с помощью кнопки [image: image28.bmp] - «Сохранить как…» или при положительном ответе на вопрос о сохранении при выходе из программы с помощью кнопки [image: image29.bmp] - «Выход».
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